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ПАСПОРТ 

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА № _____

_____________________________________________________________________________________

название

Заведующий кабинетом ________________________________________________________
                      



               Ф.И.О.

Паспорт кабинета (лаборатории, мастерской, иных учебно-производственных объектов) включает перечень необходимого технического и дидактического обеспечения учебной дисциплины (предмета) и практики, исходя из общих принципов комплексного методического обеспечения, с учетом примерного перечня оснащения кабинета (лаборатории, мастерской), размещенного в типовых учебных программах учебных дисциплин (предметам), практики, с учетом проводимых лабораторных и практических занятий, курсового проектирования, учебной практики по учебной дисциплине, организации кружковой работы и др.

1. Пояснительная записка (заполняется в произвольной форме)

Содержит:
· Площадь кабинета, наличие и площадь подсобного помещения

· План-схема кабинета и подсобного помещения

· Количество рабочих мест

· Организация рабочих мест учащихся

· Организация рабочего места преподавателя

· Хранение и расположение учебно-наглядных пособий и оборудования

· Оформление кабинета:

· постоянное

· сменное
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Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

ОБРАЗЕЦ:
Кабинет оснащён необходимыми учебно-наглядными пособиями (плакатами, макетами, моделями), средствами технического обучения, раздаточным и дидактическим материалом
В кабинете имеется необходимая документация:
· Паспорт кабинета
· Паспорт предмета
· План работы кабинета
· План работы кружка
В кабинете имеется УМК по учебным предметам: «….», «….», который включает в себя следующие разделы: 

· Нормативное обеспечение предметов

· Средства контроля

· Внеурочная работа

· Средства учебно-методического обеспечения

· Средства обучения

Для проведения лабораторно-практических занятий разработаны инструкционно-технологические карты.

В кабинете оформлены стенды, которые постоянно обновляются.
При кабинете работает предметный кружок, где изучается …….., подготавливаются викторины, «предметные недели», конкурсы и т.д.
2. Документация учебного кабинета*
*Документация учебного кабинета должна соответствовать инструктивно-методическим письмам  «К началу нового учебного года». В перечень документов вносятся только те, которые есть в учебном кабинете.
Примерный образец заполнения документов нормативного обеспечения
2.1. Перечень документов нормативного правового обеспечения образовательного процесса по учебному предмету (дисциплине) ………

	№ п/п
	Наименование документа

	1. 
	Кодекс Республики Беларусь об образовании.

	2.
	Перечень учебных предметов, по которым проводятся выпускные экзамены, форм проведения выпускных экзаменов при проведении в 2017/2018 учебном году итоговой аттестации учащихся при освоении содержания образовательных программ общего среднего образования, образовательной программы специального образования на уровне общего среднего образования, утвержденный постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 07.07.2017 № 74.

	3. 
	Нормы оценки результатов учебной деятельности учащихся общеобразовательных учреждений по учебным предметам, утвержденные приказом Министра образования Республики Беларусь от 29.05.2009 № 674 (с изменениями и дополнениями от 29.09.2010 № 635)

	4.
	Санитарные нормы и правила «Требования для учреждений общего среднего образования», утвержденные постановлением Министерства здравоохранения Республики Беларусь от 27.12.2012 № 206 (в редакции постановления от 17.05.2017 № 35)

	
	И т.п. 


2.2. Научно-методическое обеспечение* образовательного процесса по учебному предмету (дисциплине) ………
*Научные, научно-популярные и художественные издания, необходимые для подготовки докладов, сообщений, рефератов и творческих работ могут находиться  в библиотеке.
Примерный образец заполнения
2.2.1. Перечень учебно-программной документации по преподаваемым учебным предметам (дисциплинам)

	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2.2.2. Перечень учебных изданий 

	№ п/п
	Автор
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


2.3. Учебно-методическое обеспечение
2.3.1. Перечень тематического (календарно-тематического) планирования по учебным предметам (дисциплинам)

	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	


2.3.2. Учебно-методические комплексы по учебным предметам (дисциплинам)

	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	УМК по учебной дисциплине «…»
	

	2.
	Фрагмент УМК по учебной дисциплине «…» УМК по теме «…»
	

	3.
	
	


2.3.3. Учебно-методические комплексы для факультативных занятий 

	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2.3.4. Контрольно-измерительные материалы и дидактические сценарии уроков
	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2.3.5. Электронные средства обучения
	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2.3.6. Учебно-методические издания для учителей и издания для учащихся
	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2.3.7. Статьи, научно-популярная литература

	№ п/п
	Название
	Выходные данные

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


3. Технические средства обучения

Мультимедийный компьютер с графической операционной системой, универсальными портами с приставками для записи компакт-дисков, звуковыми входами и выходами, оснащенный колонками, микрофоном и наушниками, с возможностью подключения к Internet, с пакетом прикладных программ (текстовых, табличных, графических, презентационных), средства телекоммуникации, включающие электронную почту, сети.
Аудио-центр с возможностью использования аудио-дисков CD-R, CD-RW, MP3, а также магнитных записей. Копировальный аппарат также может входить в материально-техническое обеспечение учебного кабинета.
Примерный образец заполнения

Перечень технических средств обучения

	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии

(кол-во)
	Необходимо приобрести

(кол-во)

	1.
	Телевизор
	+
	

	2.
	Видеоплейер (видеомагнитофон)
	-
	

	3.
	Графопроектор 
	+
	

	4.
	Кодоскоп
	-
	

	5.
	Компьютер 
	-
	+

	6.
	Мультимедийный проектор
	-
	+

	7.
	Экран
	+
	

	8.
	Принтер
	-
	+

	9.
	Звуковые динамики
	-
	

	10.
	Модем или выделенная линия
	-
	

	11.
	Аудио-центр
	-
	

	
	И т.п.
	
	


