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	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственный 
	Отметка о выполнении

	Организационная работа

	1. 
	Анализ результатов работы кабинета (достижений и недостатков) за 2019/2020 учебный год и определение конкретных задач на новый учебный год
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	2. 
	Составление плана работы кабинета (лаборатории)
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	3. 
	Составление плана работы предметного кружка «Грамотей»
	До 03.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	4. 
	Обновление паспорта кабинета
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	5. 
	Подготовка кабинета к новому учебному году
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	6. 
	Разработка графика консультаций по учебным предметам (дисциплинам)
	До 03.09.2020, до 04.01.2021
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	7. 
	Контроль за состоянием охраны труда в кабинете (лаборатории)
	Ежедневно
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	8. 
	Обновление информации о мерах безопасности и пожарной безопасности
	Ежекварталь-но
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	9. 
	Инвентаризация оборудования кабинета
	До 01.11.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом;

Жук Т.Н., бухгалтер
	

	10. 
	Подготовка кабинета к смотру-конкурсу
	До 30.12.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	11. 
	Здесь могут быть ваши варианты мероприятий
	
	
	

	Учебно-методическая работа

	12. 
	Обновление нормативной правовой, инструктивно-методической документации по учебному предмету (дисциплине) «Иностранный язык»
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	13. 
	Изучение письма Министерства образования Республики Беларусь от 21.07.2020 № 03-02-18/6069 «К началу 2020/2021 учебного года»
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	14. 
	Изучение инструктивно-методического письма Министерства образования Республики Беларусь от 24.06.2020 «Об организации в 2020/2021 учебном году образовательного процесса при изучении учебных предметов и проведении факультативных занятий при реализации образовательных программ общего среднего образования»
	До 01.09.2020
	Иванов И.И., заведующий кабинетом
	

	15. 
	Актуализация и оформление методических указаний к выполнению лабораторных и практических работ, проведению учебной практики, методических рекомендаций по выполнению курсовых проектов (работ)
	
	
	

	16. 
	Оформление и тиражирование заданий для проведения ОКР, дифференцированных зачётов, экзаменов, курсового и дипломного проектирования, государственного квалификационного экзамена
	
	
	

	17. 
	Накопление дидактических материалов по учебному предмету (дисциплине) «Английский язык», контрольно-измерительных материалов по учебным дисциплинам «Иностранный язык (профессиональная лексика)», «Иностранный язык делового общения», учебному предмету «Иностранный язык в профессии»
	
	
	

	18. 
	Составление и систематическое обновление учебно-методических комплексов учебных дисциплин (практик)
	
	
	

	19. 
	Разработка и обсуждение на цикловой комиссии перечня средств обучения, которые необходимо изготовить в течение года
	
	
	

	20. 
	Систематизация имеющихся в кабинете методических материалов (конкретно)
	
	
	

	21. 
	Подготовка презентации к выступлению на заседании педсовета, заседании цикловой комиссии (указывать конкретную тему)
	
	
	

	22. 
	Подготовка плана-конспекта открытого учебного занятия по учебному предмету (дисциплине)…по теме…
	
	
	

	23. 
	Подготовка ТСО для проведения открытого учебного занятия по учебному предмету (дисциплине)…
	
	
	

	24. 
	Изучение и разработка материалов по работе с интерактивной доской по учебному предмету (дисциплине)
	
	
	

	25. 
	Организация выставок творческих работ учащихся (рефераты, доклады, стенды, исследовательские работы и т.д.) (конкретизировать)
	
	
	

	26. 
	Работа по индивидуальному плану работы преподавателя
	
	
	

	27. 
	Разработка ситуаций общения для беседы на выпускном экзамене по учебному предмету (дисциплине) «Английский язык» в 2020/2021 учебном году
	
	
	

	28. 
	Пополнение кабинета методическими изданиями, художественной, учебной и справочной литературой
	
	
	

	29. 
	Пополнение кабинета видеофильмами и мультимедийными презентациями
	
	
	

	30. 
	Здесь могут быть ваши варианты мероприятий
	
	
	

	Внеурочная работа

	31. 
	Планирование и проведение кружковой работы по учебному предмету (дисциплине). Организация деятельности кружка «Грамотей»
	Второй четверг месяца
	
	

	32. 
	Планирование и проведение работы с высокомотивированными учащимися
	
	
	

	33. 
	Планирование и проведение работы со слабоуспевающими учащимися
	
	
	

	34. 
	Организация работы по подготовке учащихся к конкурсу работ исследовательского характера (конференции) колледжа
	До 01.03.2021
	
	

	35. 
	Организация и подготовка учащихся к республиканской олимпиаде по учебному предмету «Химия», а также другим конкурсам и олимпиадам областного, республиканского и международного значения
	
	
	

	36. 
	Разработка и тиражирование заданий первого этапа республиканской олимпиады по учебному предмету «Химия»
	
	
	

	37. 
	Работа с библиотекой по обеспечению учащихся учебниками (комплектование экземпляров для работы в кабинете)
	
	
	

	38. 
	Планирование и организация работы по техническому и инновационному творчеству учащихся (для учебных предметов (дисциплин) профессионального компонента учебного плана)
	
	
	

	39. 
	Организация тематических выставок работ учащихся, проведения тематических встреч, викторин и т.д.
	
	
	

	40. 
	Участие в смотре-конкурсе на лучший кабинет (лабораторию)
	Январь 2021 года
	
	

	41. 
	Здесь могут быть ваши варианты мероприятий
	
	
	

	Оформление и оснащение кабинета

	42. 
	Подготовка лабораторного и демонстрационного оборудования к работе
	Согласно графику проведения ЛПЗ
	
	

	43. 
	Составление заявки на приобретение новой мебели для кабинета (лаборатории)
	До 01.06.2021
	
	

	44. 
	Обновление материалов стендов
	До 20 числа ежемесячно
	
	

	45. 
	Систематизация и реставрация плакатов
	
	
	

	46. 
	Обновление материалов уголка учебной группы
	
	
	

	47. 
	Контроль за состоянием мебели и оборудования кабинета
	
	
	

	48. 
	Изготовление (оформление) стендов
	
	
	

	49. 
	Здесь могут быть ваши варианты мероприятий
	
	
	

	Санитарное состояние

	50. 
	Организация дежурства в кабинете
	До 02.09.2020, далее – согласно графику
	
	

	51. 
	Генеральная уборка в кабинете
	Каждый четверг
	
	

	52. 
	Проветривание кабинета


	Согласно графику проветривания кабинета
	
	

	53. 
	Контроль соблюдения светового и теплового режима
	Постоянно
	
	

	54. 
	Работа по озеленению кабинета
	Постоянно
	
	


Заведующий кабинетом
И.И.Иванов

	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор УО «Копыльский государственный колледж»

_____________А.Ф.Петкевич

«___»______________2020 г.


План работы кабинета № 12
на сентябрь 2020/2021 учебного года
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1. 
	Анализ результатов работы кабинета (достижений и недостатков) за 2019/2020 учебный год и определение конкретных задач на новый учебный год
	До 01.09.2020
	

	2. 
	Составление плана работы кабинета
	До 01.09.2020
	

	3. 
	Составление плана работы предметного кружка «Грамотей»
	До 03.09.2020
	

	4. 
	Обновление паспорта кабинета
	До 01.09.2020
	

	5. 
	Подготовка кабинета к новому учебному году
	До 01.09.2020
	

	6. 
	Разработка графика консультаций по учебным предметам (дисциплинам)
	До 03.09.2020
	

	7. 
	Контроль за состоянием охраны труда в кабинете (лаборатории)
	Ежедневно
	

	8. 
	Обновление информации о мерах безопасности и пожарной безопасности
	До 01.09.2020
	

	9. 
	Обновление нормативной правовой, инструктивно-методической документации по учебному предмету (дисциплине) «Иностранный язык»
	До 01.09.2020
	

	10. 
	Изучение письма Министерства образования Республики Беларусь от 21.07.2020 № 03-02-18/6069 «К началу 2020/2021 учебного года»
	До 01.09.2020
	

	11. 
	Изучение инструктивно-методического письма Министерства образования Республики Беларусь от 24.06.2020 «Об организации в 2020/2021 учебном году образовательного процесса при изучении учебных предметов и проведении факультативных занятий при реализации образовательных программ общего среднего образования»
	До 01.09.2020
	

	12. 
	Разработка и обсуждение на цикловой комиссии перечня средств обучения, которые необходимо изготовить в течение года
	
	

	13. 
	Работа по индивидуальному плану работы преподавателя по вопросу «Информационно-коммуникационные технологии в образовательном процессе»
	До 20.09.2020
	

	14. 
	Проведение занятия для членов предметного кружка «Грамотей» по теме «Слово и его грани»
	10.09.2020
	

	15. 
	Организация и подготовка учащихся к республиканской олимпиаде по учебному предмету «Русский язык»
	В течение месяца
	

	16. 
	Работа с библиотекой по обеспечению учащихся учебниками (комплектование экземпляров для работы в кабинете)
	До 05.09.2020
	

	17. 
	Подбор и оформление материалов для стенда «Готовимся к уроку» на тему «Великие математики XX века»
	До 20.09.2020
	

	18. 
	Организация дежурства в кабинете
	До 02.09.2020
	

	19. 
	Генеральная уборка в кабинете
	Каждый четверг
	


Заведующий кабинетом
И.И.Иванов
